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ПОЛОЖЕНИЕ

о рабочей программе педагога дополнительного образования                                                                                       

I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Россий​ской Федерации «Об образовании», Типовым положением об общеобразова​тельном учреждении, Уставом общеобразовательного учреж​дения и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов дополнительного образования.
1.2. Программа — нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания элективного курса, курса дополнительного образования, основывающийся на государственном образовательном стандарте.
1.3. В системе общего образования реализуются основные и дополнительные общеобразовательные программы, направленные на решение задач формирования общей культуры личности, адаптации личности к жизни в обществе, на создание основы для осознанного выбора и освоения профессиональных образовательных программ.

1.4. Дополнительные образовательные программы и дополнительные образовательные услуги реализуются в целях всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан, общества, государства.

1.5. К дополнительным образовательным программам относятся образовательные программы различной направленности.
II. Содержание дополнительных образовательных программ
2.1. Содержание дополнительных образовательных программ должно быть ориентировано на:

· обеспечение самоопределения личности, создание условий для ее самореализации;

· формирование у обучающегося адекватной современному уровню знаний и уровню образовательной программы (ступени обучения) картины мира;

· интеграцию личности в национальную и мировую культуру;

· формирование человека и гражданина, интегрированного в современное ему общество и нацеленного на совершенствование этого общества;

· воспроизводство и развитие кадрового потенциала общества.

III. Цели и задачи дополнительных образовательных программ
3.1. Цель программы — создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной программе дополнительного образования.
3.2. Задачи программы:

· дать представление о практическом изучении конкретного курса; 

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения курса с учетом целей, задач и особенностей воспитательного процесса общеобразовательного учреждения и контингента обучающихся. 
IV. Содержание дополнительных образовательных программ
Содержание дополнительных образовательных программ должно:

4.1. соответствовать:

· достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно-национальным особенностям регионов;

· соответствующему уровню образования (дошкольному, начальному общему, основному общему, среднему (полному) общему образованию);

· направленностям дополнительных образовательных программ;

4.2. быть направлено на:

· создание условий для развития личности ребенка;

· развитие мотивации личности ребенка к познанию и творчеству;

· обеспечение эмоционального благополучия ребенка;

· приобщение обучающихся к общечеловеческим ценностям;

· профилактику асоциального поведения;

· создание условий для социального, культурного и профессионального самоопределения, творческой самореализации личности ребенка, его интеграции в системе мировой и отечественной культур;

· целостность процесса психического и физического, умственного и духовного развития личности ребенка;

· укрепление психического и физического здоровья детей;

· взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей.

V. Структура дополнительной образовательной программы
5.1. Дополнительная образовательная программа, как правило, включает следующие структурные элементы:

1. Титульный лист.

2. Пояснительную записку.

3. Учебно-тематический план.
4. Содержание учебных тем

5. Календарно-тематический план.
6. Информационно-методическое обеспечение.

VI. Примерные требования к оформлению и содержанию структурных элементов дополнительной образовательной программы

6.1. На титульном листе (Приложение 1) дополнительной образовательной программы рекомендуется указывать:

· наименование общеобразовательного учреждения; 

· где, когда и кем утверждена дополнительная образовательная программа;

· название дополнительной образовательной программы;

· возраст детей, на которых рассчитана дополнительная образовательная программа;

· срок реализации дополнительной образовательной программы;

· Ф. И.О., должность автора (авторов) дополнительной образовательной программы;

· год разработки дополнительной образовательной программы.
6.2. В пояснительной записке к дополнительной образовательной программе следует раскрыть сведения:
· о примерной программе, на основе которой составлена рабочая программа;

· актуальность;

· цель и задачи дополнительной образовательной программы;

· возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной образовательной программы;

· сроки реализации дополнительной образовательной программы (продолжительность образовательного процесса, этапы);

· формы и режим занятий; 

· ожидаемые результаты и способы их проверки;

· формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной программы (выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции и т. д.).

6.3. Учебно-тематический план дополнительной образовательной программы представляет собой табличный вариант, в котором обозначены:
· тематические блоки и количество часов (Приложение 2).
6.4. Календарно-тематический план оформляется в табличном варианте (Приложение 3).

6.5. Содержание учебных тем дополнительной образовательной программы отразить через:

· краткое описание тем дополнительной образовательной программы (теоретических и практических видов занятий).

6.6. Информационно-методическое обеспечение. 

6.7. Оформление списка литературы должно быть в соответствии с общепринятыми нормами: издательские реквизиты, название периодических печатных изданий.

VII. Утверждение рабочей программы
7.1. Рабочая программа утверждается ежегодно в начале учебного года (до 15 сентября текущего года) приказом директора общеобразовательного учреждения.

7.2. Утверждение Программы предполагает следующие процедуры: 

· обсуждение и принятие Программы на заседании предметного методического объединения; 

· получение экспертного заключения (согласования) у заместителя директора, курирующего данного педагога, предмет, курс, направление деятельности и пр. Допускается проведение экспертизы Программы с привлечением внешних экспертов. 

7.3. При несоответствии Программы установленным данным Положением требованиям, руководитель образовательного учреждения накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения. 

7.4. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора, курирующим данного педагога, предмет, курс, направление деятельности.
                                                                                                           Приложение 1

к Положению о рабочей программе педагога дополнительного образования
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Средняя общеобразовательная школа п. Бурный»

Энгельсского муниципального района Саратовской области

	 «Согласовано»
Руководитель МО
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Приложение 2
к Положению о рабочей программе педагога дополнительного образования
Учебно-тематический план 

	№ п/п
	Темы занятий
	Кол-во часов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого
	? ч

	
	Количество уроков с использованием ИКТ
	? %

	
	Количество проектов
	               ?

	
	Количество творческих работ
	?


Приложение 3
к Положению о рабочей программе педагога дополнительного образования
Календарно-тематический план

	№ п/п
	Наименова​ние разделов и тем
	Всего

часов
	В том числе на:
	Дата

	
	
	
	Лекции. беседы
	Проектную деятельность, творческие работы
	По плану
	Фактически


	Корректировка


1
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