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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке зачисления, перевода и отчисления обучающихся 

в рамках дополнительного образования  в МОУ «СОШ п.Бурный» 

 

1. Общие положения 

1.1. Данное положение регулирует действия администрации муниципального 

общеобразовательного учреждения «Средняя школа № 49» (далее – учреждение) и других 

участников образовательных отношений при осуществлении приема, перевода и 

отчисления, обучающихся в рамках дополнительного образования.  

1.2. Положение составлено на основании:  

 Федерального закона от 29.12.2012г. №273 – ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», 

 Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г. №196 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», 

 Постановлением Правительства Саратовской области от 30 апреля 2019 года N 310-П 

"О внедрении системы персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей на территории Саратовской области", 

 Приказом Министерства образования Саратовской области от 21 мая 2019 года N 1077 

" Об утверждении Правил персонифицированного финансирования дополнительного 

образования в Саратовской области ", 

 Постановлением Администрации Энгельсского муниципального района № 3335 от 

24.07.2019 "Об утверждении Положения о персонифицированном дополнительном 

образовании детей в Энгельсском муниципальном районе";  

1.3. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют 

право выбора объединения по направленностям реализуемых дополнительных 

общеразвивающих программ в учреждении.  

2. Порядок приема 

2.1. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются 

любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой дополнительной общеобразовательной 

программой.  

2.2. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам, 

реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного 

образования (далее – ПФДО) зачисляются дети в возрасте от 5 лет до 18 лет, 

проживающие на территории Энгельсского района  при наличии сертификата 

дополнительного образования.  

2.3. При отсутствии у ребенка в возрасте от 5 до 18 лет сертификата 

дополнительного образования необходимо подать заявление на его получение в 

уполномоченную организацию. Заявление на получения сертификатадополнительного 

образования можно также оформить через электронную заявку на сайте https://yar.pfdo.ru/.  
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На адрес электронной почты заявителя придет письмо с бланком заявления и 

выпиской из реестра сертификатов с указанием уникального 10-значного номера, логином 

и паролем для входа в систему. До истечения срока, в течении которого устанавливается 

статус сертификата "Ожидающая запись", не предусматривающий возможность 

использовать сертификат, ребенок (Заявитель) вправе использовать сведения об 

"Ожидающей записи" для выбора образовательной программы. Учреждение имеет право 

зачислить ребенка на выбранные им образовательные программы после подтверждения 

"Ожидающей записи". В случае если в течении пяти дней после создания Ожидающей 

записи Заявитель не предоставляет документы в учреждение, данная запись может быть 

удалена.  

2.4. Зачисление детей в учреждение осуществляется на основании:  

 письменного заявления родителей (законных представителей) или Заявителя (ребенок, 

достигший возраста 14 лет) – (форма заявления, Приложение 1);  

 предъявления копии свидетельства о рождении (паспорта ребенка с 14 лет);  

 предъявления документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка;  

 предъявления свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или иного документа содержащего сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства или пребывания;  

 согласия родителей (законных представителей) ребенка или ребенка достигшего 

возраста 14 лет на обработку персональных данных (Приложение 2);  

 при зачислении в объединение по профилю связанному с физической нагрузкой 

ребенок должен иметь допуск врача о состоянии здоровья с заключением о 

возможности заниматься в объединении по избранному профилю;  

 дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются только при наличии 

медицинского заключения и отсутствии противопоказаний для занятий по выбранной 

дополнительной образовательной программе.  

2.5. Заявитель может направить электронную заявку с использованием личного 

кабинета информационной системы персонифицированного дополнительного 

образования на зачисление на дополнительную общеобразовательную программу. Заявка 

на зачисление на дополнительную общеобразовательную программу подается с помощью 

портала-навигатора https://yar.pfdo.ru, через созданный личный кабинет (для входа в него 

используются данные сертификата). Заполненное и подписанное заявление на обучение 

передается в учреждение в течение 10 календарных дней.  

2.6. Оформление заявок на получение сертификата и обучение может 

осуществляться учреждением при личном обращении Заявителя в учреждение.  

2.7. В случае если предоставлены не все документы, предусмотренные пунктом 2.4., 

Приложением 1 настоящего Положения, или в Заявлении заполнены не все необходимые 

строки (в том числе, если не указан номер сертификата ребенка в возрасте от 5 до 18 лет) 

учреждении вправе отказать Заявителю в зачислении на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам;  

2.8. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата учреждение незамедлительно вносит 

эти данные в информационную систему и в течении трех дней проверяет статус 

сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не 

предполагает его использования по выбранной образовательной программе, ребенок не 

подлежит зачислению.  

В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 

настоящим Положением. Если при этом используемый сертификат имеет статус 

сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление происходит по 

результатам заключения соответствующего договора (в электронной форме) об обучении.  



2.9. Зачисление в творческие объединения производится до 15 сентября каждого 

учебного года. Комплектование учебных групп первого года обучения проводится 

преимущественно до 15 сентября‚ дополнительный набор осуществляется в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест. При приеме в группы второго и 

последующих годов обучения проводится собеседование. Прием обучающихся 

оформляется приказом директора учреждения. После окончания приема заявлений, на 

зачисление обучающихся оформляется приказ директора не позднее 15 сентября текущего 

учебного года и доводится до сведения родителей и (или законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося.  

Прием детей может осуществляться на второй и последующий года обучения при 

соответствующей подготовке ребенка по выбранному направлению. Каждый ребенок 

имеет право заниматься в нескольких объединениях, с учетом требований санитарных 

норм, регламентирующих режим организации работы с детьми по максимальной нагрузке 

в зависимости от их возраста.  

2.10. Все дети, занимающиеся в учреждении второй   и последующие годы обучения, 

имеют возможность закончить обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе по истечении срока действия сертификата.  

2.11. Зачисление на обучение оформляется приказом директора учреждения в 

течении 10 календарных дней после приема документов. В случае зачисления на обучение 

на платной основе изданию приказа по учреждению предшествует заключение договора 

на образование.  

3. Порядок перевода 
3.1. Перевод обучающихся на следующий этап обучения по программе 

дополнительного образования производится по результатам итоговой аттестации 

(промежуточной аттестации) и оформляется приказом директора учреждения.  

3.2. Обучающиеся имеют право на перевод в объединение другой направленности в 

этом же учреждении, для чего родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося необходимо написать заявление на имя директора 

учреждения. 

4. Порядок и основания отчисления 
4.1. Отчисление обучающихся или приостановление обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе производится по следующим основаниям:  

 в связи с получением образования (завершением обучения),  

 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося,  

 зa совершенные неоднократно грубые нарушения Устава и других локальных актов;  

 зa непосещение занятий без уважительной причины в течение месяца;  

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации 

организации, осуществляющей образовательную деятельность,  

 по медицинским противопоказаниям.  

4.2. Отчисление обучающегося оформляется приказом директора. 

5. Основания для отказа в зачислении 
5.1.В зачислении на дополнительную общеобразовательную программу в 

учреждении может быть отказано по следующим основаниям:  

 отсутствие свободных мест в группах обучающихся, занимающихся по выбранной 

дополнительной общеобразовательной программе (при этом ребенок может быть 

зачислен в резерв, при появлении свободного места будет предложено зачисление);  

 наличие медицинских противопоказаний или возрастных ограничений к освоению 

выбранной дополнительной общеобразовательной программы;  



 представление родителем (законным представителем) ребенка заведомо недостоверных 

сведений при подаче заявления;  

 отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребенка с условиями 

включения ребенка в систему персонифицированного финансирования и 

персонифицированного учета.  

6. Заключительные положения 
6.1. Спорные вопросы по приему, переводу и отчислению обучающихся, 

возникающие между родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся и администрацией МОУ «СОШ п.Бурный», регулируются в порядке, 

установленном законодательством РФ.  

6.2. Данное Положение, а также изменения и дополнения к нему принимаются на 

заседании педагогического совета МОУ «Средняя п.Бурный» путем открытого 

голосования большинством голосов.  

6.3. До принятия и утверждения настоящего Положения учитывается мнение совета 

обучающихся и совета родителей учреждения в порядке, установленном локальным 

актом.  

6.4. Срок действия данного Положения не ограничен. 

  



Директору  МОУ «СОШ…» 

 

 

 

от _____________________________________ 

 

 

_______________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

 

 

Прошу оказать образовательную услугу по реализации дополнительной  программы 

«___________________________________________________________________________» 

обучающемуся, сведения о котором указаны ниже 

 

Сведения о родителе (законном представителе): 

Фамилия, имя и отчество родителя 

(законного представителя): 

 

 

Телефон родителя (законного 

представителя): 

 

 

Место жительства родителя (законного 

представителя): 

 

 

Сведения об обучающемся: 

Фамилия, имя и отчество 

обучающегося: 

 

 

Номер сертификата дополнительного 

образования: 

 

 

Дата рождения обучающегося: 

 

 

Место жительства обучающегося: 

 

 

 

С дополнительной общеобразовательной программой, уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности МОУ 

«СОШ …..», с правами и обязанностями обучающихся ознакомлен. 

___________________/______________________ / 

подпись                               расшифровка 

 


